PAU BULUT DOSYA PAYLASIM SISTEMI KULLANIMI
1. Sisteme Giris ve Genel Bakis

Sisteme giris yapildiginda kullaniciy1r Tiim Dosyalar ekrani karsilamaktadir. Bu ekran, bulut
alaninizdaki mevcut klasorleri ve dosyalari listeler. Dosya yiiklemek veya yeni bir klasor
olusturmak igin list meniideki (+) Yeni butonu kullanilir.
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Sekil 1: PAU Bulut Ana Ekrani ve Dosya Yénetim Arayiizii

2. Kisisel Dosyalara Erisim

Sol taraftaki menii agaci, dosyalarinizi kategorize etmenizi saglar. "Kisisel dosyalar"
sekmesine tiklayarak sadece size ait olan, paylasilanlar haricindeki dosyalara hizlica
erisebilirsiniz.
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Sekil 2: Kisisel Dosyalar Mensi ve Erisim Alani



3. Dosya islemleri

Herhangi bir dosya veya klasoriin en saginda bulunan ii¢ nokta (...) simgesine tiklandiginda
islem mentisii acilir. Bu meniiden dosyay1 yeniden adlandirabilir, bilgisayariniza indirebilir,
silebilir veya ayrintilarini goriintiileyebilirsiniz.
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Sekil 3: Dosya Islem Meniisii ve Yonetim Secenekleri

4. Dosya Paylasimi

Dosyalarinizi kurum i¢i veya kurum dis1 kullanicilarla paylagmak i¢in sag paneldeki
"Paylasim" sekmesi kullanilir.
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Sekil 4: Paylasim ve Kullanici Arama Ekrani



4.1. i¢ Paylasimlar

Kurum biinyesindeki personel veya diger kullanicilarla dosya paylasmak i¢in bu alan
kullanilir.

1. Paylasim panelindeki "I¢ paylasimlar" basligi altinda yer alan arama kutusuna,

paylasim yapmak istediginiz kullanicinin veya grubun adin1 yaziniz.
2. Listeden ilgili kullaniciy1 secerek dosyay1 paylasima aginiz.
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Sekil 5: i¢c Paylasim ve Kullanici Arama Ekrani

Paylagim yapildiktan sonra, kullanicinin dosya tizerindeki haklarini belirlemek i¢in isminin

yanindaki (...) meniisiine tiklayarak yetkileri diizenleyebilirsiniz:

Dis paylasimlar
F

Herkese agk baglanti ekle

Ek paylagimlar

e Yalnizca goriintiileme: Kullanic1 dosyay1 sadece okuyabilir, degistiremez.
o Diizenlemeye izin ver: Kullanic1 dosya iizerinde degisiklik yapabilir.

e Ozel izinler: Dosyanin baskalariyla tekrar paylasilip paylasilamayacag: veya silinip

silinemeyecegi gibi detayli yetkiler buradan ayarlanir.
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Sekil 6: Paylasim Yetkilendirme
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Sisteme iiye olmayan veya kurum disindaki kisilerle dosya paylagmak i¢in " Dig
paylasimlar' alani kullanilir.

1. E-Posta ile Paylasim: Alicinin e-posta adresini ilgili kutuya girerek dogrudan davet
gonderebilirsiniz.

2. Baglanti ile Paylasim: "Herkese acik baglanti ekle" seceneginin yanindaki (+)
butonuna tiklayarak bir paylasim linki olusturabilir ve bu linki kopyalayarak kars1
tarafa iletebilirsiniz.
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7: Kurum Disi Paylasim Secenekleri
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Di1s paylagimlarda veri giivenligini saglamak amaciyla gelismis giivenlik ayarlari mevcuttur.
Paylagim ayarlarina tiklayarak su dnlemleri alabilirsiniz:

e Parola ayarla: Dosyay1 agmak i¢in bir sifre zorunlulugu getirir.

e Gecerlilik sonu tarihi ayarla: Paylasimin belirli bir tarihten sonra otomatik olarak
kapanmasini saglar.

 Indirme gizlensin: Karsi tarafin dosyay1 bilgisayarina indirmesini engeller.
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Sekil 8: Dis Paylasim Guvenlik Ayarlari

5. Islem Gecmisi

Panelin iist kismindaki "islem" (simsek simgesi) sekmesine tiklandiginda; dosyanin ne
zaman olusturuldugu, kimin tarafindan giincellendigi, kiminle paylasildig: veya dosyaya
yapilan yorumlar tarih sirasina gore listelenir. Bu alan, dosya {izerindeki hareketliligi izlemek
icin kullanilir.
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Sekil 9: Dosya islem Gegmisi ve Aktivite Kayitlari

5. Suirimler ve Geri Yikleme

Sistem, dosya iizerinde yapilan her degisikligi yeni bir silirim olarak kaydeder. Hatali bir
degisiklik yapildiginda veya eski bir veriye ulasilmak istendiginde "Siiriimler" (saat simgesi)
sekmesi kullanilir.

Burada dosyanin ge¢mis versiyonlari listelenir. Eski bir siirime donmek i¢in ilgili tarihin
yanindaki geri yiikleme (dairesel ok) simgesine tiklamaniz yeterlidir.
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Sekil 10: Dosya Siiriim Takibi ve Onceki Stiriime Geri Yiikleme



6. Depolama Alam ve Kota Takibi

Hesabiniza tanimlanan toplam depolama limitini ve mevcut kullanim miktarinizi takip etmek
icin sol taraftaki ana meniiniin en alt kismina bakabilirsiniz.

Burada yer alan gosterge, [Kullanilan Miktar] / [Toplam Kota] formatinda doluluk
oraninizi gostermektedir.
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Sekil 11: Toplam Depolama Alani ve Kota Kullanim Gostergesi
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